Jednaci rad Skolské rady

pfi 2. zakladni Skole Napajedla, p.o.

Clanek I.
Pisobnost SR
Skolska rada (dale jen SR) vykonava své pasobnosti v rozsahu stanoveném v ust. § 168 zakona &.
561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), v platném znéni.

SR je 6 &lenna, ve sloZeni 2 &lenové zvoleni rodigi, 2 &lenové jmenovani zfizovatelem a 2 &lenové
zvoleni zaméstnanci Skoly.

Funkéni obdobi SR je ve smyslu $kolského zakona 3 roky.

Clanek Il.
Ustavujici zasedani a prvni zasedani v daném skolnim roce
Na svém ustavujicim zasedani voli SR svoji nadpoloviéni vétSinou pfedsedu SR a zapisovatele SR.

Clanek IIl.
Predseda SR
1. Ptedseda SR je zvolen na ustavujicim zasedani na celé funkéni obdobi SR (3 roky), a to
nadpoloviéni vétsinou véech &lend SR.

2. Nové volby pfedsedy SVR se uskuteéni tehdy, pokud pfedseda SR rezignuje na svoji funkci, nebo
je z nina navrh ¢lena SR a se souhlasem nadpolovicni vétsiny ¢lent SR odvolan, a to nejpozdéji
do 1 mésice od nahradni volby nebo jmenovani nového ¢Clena SR.

3. Prfedseda SR svolava zasedani SR prostrednictvim zapisovatele SR v souladu se schvalenym
planem prace SR pro dany Skolni rok. Pfedseda SR je povinen svolat zasedani, pokud je o to
pisemné pozadan alespon dvéma c¢leny SR.

Pfedseda SR navrhuje program zasedani SR.

5. Pfedseda SR odpovida za v&asné pfedani podkladil pro zasedani SR, které musi lenové SR
obdrzet v pisemné nebo elektronickeé verzi nejpozdéji 3 dny pfed zasedanim SR.

6. Predseda SR zastupuje SR navenek a mize jednat jejim jménem v souladu s usnesenim SR.
Na kazdém jednani SR informuje o svych jednanich v uplynulém obdobi.

Clanek IV.
Zapisovatel SR
1. Zapisovatel SR je zvolen na ustavujicim zasedani na celé funké&ni obdobi SR (3 roky), a to
dosazenim nejvy$siho poétu hlast ptitomnych &lenti SR.

2. Zapisovatel SR zastupuije pfedsedu SR v dobé& jeho nepfitomnosti nebo po dobu, kdy pfedseda
SR nevykonava svou funkci.

3. Zapisovatel SR zajistuje veskerou administrativu SR a odpovida za ni predsedovi SR,
predevsim vyhotovuje zapis ze zasedani SR, ktery po schvaleni pfedsedou SR zasila vSem
¢lenum SR a fediteli Skoly.

4. Nové volby zapisovatele SR§e uskuteéni tehdy, pokud zapisovatel SR rezignuje na svoji funkci,
nebo je z ni na navrh &lena SR a se souhlasem nadpolovi¢ni vétSiny ¢lend SR odvolan.

5. Zapisovatel SR odpovida za uloZeni veskeré dokumentace SR.



Clanek V.
Clen SR

Clen SR ma povinnost zigéastnit se vSech fadné svolanych zasedani SR. Svoji pfipadnou netdast
vzdy pfedem omluvi u zapisovatele SR, a to pisemnég, elektronicky, pfipadné telefonicky.

Clanek VL.
Priprava a svolani zasedani SR
SR je opravnéna si schvalit pracovni plan svych zasedani a stanovit v ném planované terminy
zasedani a zalezitosti, které maiji byt projednavany.

PFipravu zasedani SR organizuje pfedseda SR ve spolupraci se zapisovatelem SR. Pfedseda
SR zejména sestavuje navrh programu zasedani SR, pfitemz vychazi z pracovniho planu
zasedani, je-li schvalen. SR je povinna zafadit do programu zasedani bod, jehoZ projednani
pozaduje feditel Skoly.

Predseda SR rozhoduje, které materialy k projednani je nutné predkladat v pisemné, pfipadné
elektronické podobé.

Navrh usneseni SR se pfipravuje podle t&chto zasad:
a) musi byt v souladu s pravnimi pfedpisy a v jejich mezich i v souladu s vnitfnimi
predpisy Skoly,
b) musi vychazet ze zakonné pdsobnosti SR,
c) musi byt vécny, stru¢ny a konkrétni,
d) mél by obsahovat stanoviska, navrhy, informace a podnéty pro feditele Skoly, pfip.
zameéstnance Skoly.

Zasedani se svolava pisemné, telefonicky nebo e-mailem. Spolu s pisemnou pozvankou nebo
pozvankou rozesilanou e-mailem se ¢lenium SR pfipadné rozesilaji materialy predlozené k
projednani.

Rozeslani pozvanek a materialtl zajistuje predseda SR, pfiéemz je povinen pfi rozesilani dbat
vSech zasad zpracovani osobnich udaju, zejména zasady jejich minimalizace s ohledem na
pUsobnost SR (pfimérené, souvisejici a na nezbytny rozsah omezené osobni tdaje s ohledem
na ptisobnost SR).

Clanek VII.
Zasedani SR
SR jedna a pfijima usneseni na zasedanich. Rozhodovani mimo zasedani (tzv. per rollam) je
nepripustné, nestanovi-li tento jednaci fad jinak (¢/. VIl odst. 4).

Zasedani jsou nevefejné. Zasedani se povinné Ucastni ¢lenové SR. SR muzZe k jednotlivym
bodlm svého jednani pfizvat i jiné osoby.

Nepfitomnost na celé nebo Casti zasedani SR s uvedenim duvodu oznamuje clen SR
predsedovi SR. Zastup nepfitomného zapisovatele SR zabezpecuje jiny clen SR na zakladée
rozhodnuti pfedsedy SR.

Ugast na zasedani SR potvrzuji lenové SR a dalsi pfitomné osoby svym podpisem na listing
pritomnych.

Nikdo nesmi rusit prib&h zasedani SR nevhodnym chovanim. Predsedajici muze vykazat ze
zasedaci mistnosti ruSitele zasedani, nejde-li o ¢lena SR. O namitce proti vykazani rozhoduje
SR.

Zasedani SR se mohou zu&astnit jako hosté i daldi osoby, pokud s jejich U&asti vyslovi SR
souhlas.

SR se schazi ke svym zasedanim podle potfeby, nejméné véak dvakrat roéné. Termin zasedani
je stanoven predsedou SR v souladu s pfijatym pracovnim planem, a je-li to nezbytné, pak i
mimo planované terminy. Terminy zasedani se stanovi s ohledem na plsobnost SR stanovené
Skolskym zakonem.
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Zasedani SR Fidi predseda SR, v jeho nepfitomnosti zasedani Fidi zapisovatele SR. Osoba
fidici schuzi je v tomto jednacim fadu oznacena jako predsedajici.

Program zasedani navrhuje predseda SR. O predlozeném navrhu programu, jakoZ i o
namitkach clentd SR proti navrzenému programu a o jejich navrzich na zmény a dopInéni
programu rozhoduje SR.

Po zahajeni zasedani predsedajici Zjisti a konstatuje pfitomnost lenu SR a usnasenischopnost
SR.
Zasedani SR ma obvykle tento program:
a) zahajeni,
b) zjisténi usnasenischopnosti SR,
c) schvaleni programu,
d) zprava predsedy SR o jednanich, ktera vedl v uplynulém obdobi,
e) kontrola pInéni Gkold z posledniho zasedani SR,
f) zpravy a informace zafazené do programu zasedani,
g) informace feditele Skoly (pokud je k jednani pfizvan),
h) pfipominky &lend SR,
i) stanoveni terminu pfistiho zasedani SR,
j) navrh usneseni ze zasedani,
k) schvaleni usneseni,
) ukonéeni zasedani SR.

Pfredsedajici zahajuje a ukonéuje projednavani jednotlivych bodii programu, udéluje &lenim SR
dalSim pfitomnym osobam slovo, fidi hlasovani a konstatuje jeho vysledky.

Clenové SR maji pravo vyjadfovat se k projednavanym vécem, vznaset pfipominky a predkladat
navrhy.

Pokud o to &len SR pozada, musi byt v zapisu uvedeno doslovné jeho stanovisko k
projednavanému bodu nebo zaleZitosti.

Pfedsedajici navrhuje usneseni, o kterém SR poté rozhoduje. Navrh usneseni muze byt
proveden odkazem na predloZzeny pisemny material, pfiCemZ navrzené usneseni musi
obsahové odpovidat vysledkdm rozpravy. Ostatni &lenové SR maji pravo predkladat
pozmeénujici navrhy k predlozenému navrhu usneseni.

SR pfijima usneseni k jednotlivym bodim programu zpravidla ihned po jejich projednani. Dba
pfitom, aby nebyla pfijimana nova usneseni, jestlize dané ukoly jsou dostateCné zajistény
v pusobnosti jiného organu. SR je opravnéna v mezich své plasobnosti ukladat ukoly pouze
svym vlastnim ¢lenum, pfipadné v administrativnich zalezitostech zapisovateli SR.

Usneseni SR nesmi byt v rozporu s platnymi pravnimi predpisy. Usneseni a jina rozhodnuti
schvalena SR jsou zavazna pro Cleny SR.

Pfedsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, pokud
a) byl vy&erpan schvaleny pofad zasedani a zadny &len SR se jiz nehlasi o slovo,
b) poklesne podet pfitomnych &lent SR tak, Ze SR neni schopna se usnaset; v tomto
pfipadé se neprojednané body presouvaiji do navrhu programu pro nejblizsi schizi,
c) rozhodne tak SR; v tomto pfipadé se neprojednané body presouvaji do navrhu
programu pro nejblizsi schuzi SR.
Zapis ze zasedani SR je vyhotoven nejpozdéji do 14 dnd od zasedani SR. Je v ti§téné podobé

a podepsany predsedou SR a zapisovatelem SR. Podepsany zapis s pfilohami se zaklada u
feditele Skoly.

Clanek VIII.
. Hlasovani SR
SR rozhoduje hlasovanim, a to jak v proceduralnich vécech, tak pfi pfijimani usneseni.



2. Souhlas nadpoloviéni vétsinou véech &leni SR (4) je zapotfebi vzdy tam, kde zakon vyzaduje
schvaleni SR, tj. pfi schvalovani vyroéni zpravy o &innosti $koly, $kolniho fadu véetn&
navrhovani jeho zmén a pravidel pro hodnoceni vysledk( vzdélavani zakl. V ostatnich
pripadech se usnasi vétsinou pritomnych clenu SR. Pfi rovnosti hlasu, rozhoduje hlas predsedy
SR.

3. Proceduralni rozhodnuti (napf. tzv. pomocné hlasovani) se zpravidla nevyjadfuje formou
usneseni, ale uvadi se v zapisu.

4. Hilasuje se verejne, tedy zdvizenim ruky. Ze zapisu musi byt zfejme, kolik pfitomnych clenu SR
bylo pro navrh, kolik proti a kolik se hlasovani zdrzelo. Pokud o to clen SR pozada a jde-li o
vefejné hlasovani, uvede se v zapisu jmenovité, jak tento ¢len SR hlasoval.

5. Stanovisko SR b&zné schvalované jejim usnesenim Ize vyjimeéné&, neni-li z objektivnich &i
gasovych divod( mozné svolani zasedani SR, nahradit vétSinovym vyjadfenim &lent SR
ziskané pfedsedou SR nebo zapisovatelem SR prostfednictvim e-mailu nebo telefonicky &i
sdélovaci techniky (napf. videokonference). O takto ziskaném vétSinovém vyjadreni &lend SR
jsou ¢&lenové SR informovani predsedou SR nebo zapisovatelem SR informace o takto
ziskaném vyjadreni je uvedena v zapisu z nejbliz§iho dal$iho zasedani SR.

Clanek IX.
Predavani podkladu a materiald
1. V ptipadé, Ze zapisovatel SR rezignuje nebo je odvolan z funkce, je povinen nejpozdéiji do 7 dn(i
protokolarné predat materialy vztahujici se k vykonavané funkci prfedsedovi SR; v pfipadé, Ze
rezignuje nebo je odvolan z funkce predseda SR, je povinen do 7 dni protokolarné predat
materialy vztahujici se k vykonavané funkci zapisovateli SR.

2. Pfi skonéeni funkéniho obdobi SR je zapisovatel SR povinen protokolarné piedat fediteli $koly
veskeré materialy vztahujici se k Cinnosti SR v daném funkénim obdobi. Lhuta pro pfedani a
pfevzeti materiald je 7 dn od skon&eni funkéniho obdobi SR.

Clanek X.
Pod4vani informaci o éinnosti SR

a) SR informuje v mésici lednu formou zpravy umisténé na webu $koly vdechny zajemce o své
¢innosti v pfedchozim kalendaifnim roce. Soucasti této informace mohou byt vysledky a
prubéh schvalovani navrhu rozpoctu Skoly, vyrocni zpravy Skoly, zpravy o hospodareni Skoly,
které SR schvaluje.

b) SR jednou roéné& informuje formou zpravy zakonné zastupce nezletilych Zaki 3$koly,
pracovniky Skoly a zfizovatele Skole o vysledcich své Cinnosti v pfedchozim kalendarnim
roce. Soucasti této informace mohou byt vysledky a prabéh schvalovani navrhu rozpoctu
Skoly, vyroéni zpravy Skoly, zpravy o hospodafeni Skoly, které SR schvaluje. Zprava je
k nahlédnuti u feditele Skole.

Zavérecna ustanoveni 5
1. Zmény, doplfiky nebo vydani nového jednaciho fadu podléha schvaleni SR.

2. Tento jednaci fad nabyva Gginnosti dnem schvaleni SR

Predseda SR: Mgr. Katefina Slimova

Den schvaleni SR: 12. 3. 2024



