2. zakladni Skola Napajedla, prispévkova organizace
Komenskeho 298, 763 61

C.j.:2ZSNAP/957/2024

y 4

Vnitini rad skolni druziny

Platny od 1. 9. 2024

Schvalil: Mgr. Stanislav Gabriel

Rad nabyva uginnosti 1. 9. 2024



1.PRAVA A POVINNOSTI ZAKU SKOLNI DRUZINY (dile jen SD) A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU, PRAVIDLA JEJICH VZAJEMNYCH VZTAHU SE
ZAMESTNANCI SD
Ugastniky zajmového vzdélavani jsou zpravidla Zaci skoly (dale jen Zaci).
74k ma pravo:
na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nasili
na vzdelani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi,
na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek
byt seznamen se v§emi predpisy se vztahem K jeho pobytu ve Skolni druziné
podilet se na vytvareni tydennich plani
e na informace a poradenskou pomoc zajmového zatizeni v zélezitostech tykajicich se
ginnosti SD
Zaci SD jsou povinni:
e dodrzovat vnitini fad, ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli sezndmeni
e plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a
vnitinim fadem

Zakonni zastupci (déle jen ZZ) maji pravo:
¢ na veskeré informace tykajici se zdka i ¢innosti SD

77 7aka jsou povinni:
e zajistit, aby zak dochazel fadné do SD
e informovat o zdravotnich obtizich Zaka nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které
by mohly mit vliv na priibéh pobytu zékii ve SD
e hlasit zmény tykajici se osobnich udaji zaka (napt. zména zdravotniho stavu, zména
bydliste atd.)
e uhradit uplatu za zdjmové vzdélavani ve SD v terminech danych smérnici o tplaté

Pedagogicti pracovnici maji pravo na zajiSténi podminek potfebnych pro vykon jejich
pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu pied fyzickym nésilim nebo psychickym nétlakem
ze strany zakl nebo ZZ.

Pravidla vz4jemnych vztaht

e 74ci se chovaji v souladu s pravidly slusného chovani, dodrzuji pravidla hygieny
a bezpeCnosti  jak ve Skolni druzing, tak 1 na akcich, které jsou Skolni druZinou
poradany

e 74aci Skolni druZziny pomahaji mladSim a slabSim spoluzakiim a spoluzdkiim, kteti ze
zdravotnich ¢i jinych divoda potiebuji pomoc

e 7aci se vyjadiuji kultivované, nemluvi vulgarné

e z4ci zdravi zaméstnance Skoly a jiné dosp€lé osoby pozdravem ,,Dobry den‘ a oslovuji
je podle pracovniho zafazeni: ,,pani vychovatelko, pane vychovateli...*

e vychovatelé SD a zaméstnanci $koly vydavaji zaktim a zakonnym zastupcim zakd
pouze takové pokyny, které bezprosttedné souvisi s plnénim platného Skolniho
vzdélavaciho programu SD, Vnitiniho ¥adu SD a dal$ich nezbytnych organiza¢nich
opatteni

e VSichni zaméstnanci Skoly budou zdky chranit pfed vSemi formami Spatného
zachazeni, sexualnim ndsilim, Sikanou. Budou dbat, aby nepfichdzeli do styku s
materidly a informacemi pro né¢ nevhodnymi. Budou Zéky chranit pfed nezdkonnymi
utoky na jejich povést. Zjisti-li, ze dité je tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak
Spatn¢ zachéazeno, zajisti ditéti pomoc. Specialni pozornost budeme vénovat ochrané
pied navykovymi latkami.



2. PROVOZNI DOBA
Skolni druzina je v provozu rano od 6.00 hod. do zacatku Skolniho vyucovani, dale po
ukonceni Skolni vyuky zaku do 16.30hod.

3. UZIVANE MISTNOSTI )
Jednotliva odd€leni jsou umisténa v uc¢ebnach SD ve spojovacim krcku skoly a dale v ucebné
D 202 na I. stupni.

4. ZPUSOB PRIHLASOVANI ZAKU DO $SD, ODHLASENI CI VYLOUCENI ZAKA ZE SD,
EVIDENCE

Do SD je zak zafazen na zakladé pisemné piihlasky ZZ. Pii jeho zafazeni do SD jsou ZZ
prokazatelné seznameni s vnitfnim fadem a Smérnici RS o uplaté. Pisemna piihlaska musi byt
vyplnéna na kazdy den (odchody, kdo miize Zzéka vyzvedavat). Clenstvi zanikd pisemnym
odhlagenim s podpisem ZZ. Reditel $koly miize ve spravnim Fizeni podminéné vylouéit nebo
vyloucit Zaka, ktery soustavné porusuje tento vnitini fad, ohrozuje bezpecnost a zdravi jinych
zaku, soustavné narusuje kazen. K vylouCeni muze dojit i zjinych zavaznych duvodu
(nehrazeni uplaty).
77 uvedou do piavodniho stavu nebo uhradi opravu spoleéného majetku SD, k jehoZ
poskozeni doslo ze strany zéka z nedbalosti ¢i tmysIné.
Zaci pravidelné denni dochazky jsou evidovani v t¥idni knize. Ugastnici s pravidelnou,
nepravidelnou a pfileZitostnou dochdzkou a Zaci z ranni a zavéreéné druZiny jsou evidovani
v dochazkovém sesitu. Ugastnici zajmovych ¢innosti jsou evidovani v zdznamech o praci.

5. USTAVENI O UPLATE ZAKONNYCH ZASTUPCU NA POBYT ZAKA VE $D
Podminky platby za pobyt zéka ve SD upravuje Smérnice feditele $koly o tiplaté za zajmové
vzdélavani. VySe Uplaty stanovi zfizovatel. Podrobné informace (termin platby, ¢islo uctu,
variabilni symbol Zaka) obdrzi ZZ pisemné po piihlaSeni zakd a ptidéleni variabilniho
symbolu.

6. PODMINKY DOCHAZKY DO SD, PODMINKY ODCHODU A DOBA ODCHODU CI
VYZVEDAVANI ZAKU

Do ranni druziny mohou Zaci ptichazet od 6.00 hod. V 7.45 hod. jsou odvadéni do vyucovani.
Vychovatelka SD zaky opét prebira v 11.30 nebo12.25 hod.
Pokud stanovi ZZ odchod ze SD d¥ive nez vel4.30 hod., odchazi 74k z toho mista, kde prave
probiha &innost oddéleni SD, §kola pak jiz neodpovida za jeho bezpeénost.
Z4ci jsou ze SD uvoliiovani na zakladé udaji v piihlasce. Pokud mé zak odejit v jinou dobu,
¢i jiny den, uvolni jej vychovatelka pouze na pisemnou Zadost ZZ na samostatném listku.
Omluvenka musi obsahovat: datum, sdéleni a podpis ZZ. Vychovatelka si omluvenky
zaklada. Na telefonni zadost nebudou Zaci ze SD uvoliiovani.
V dobé od 13.00 hod. do 14.30 hod. nedoporucujeme zaky vyzvedavat, nebot’ dochazi
k naruSovani ¢innosti a z organizacnich diivodii to nemusi byt ani mozné.
Vyzvedavani zaka ZZ ¢i povefenymi osobami:
U hlavniho vchodu je telefonni piistroj s vratnikem, zde si o Zaka pozadaji.
Pockaji na n¢j pred skolou ¢i ve vestibulu $koly, tedy v prostoru, ktery je pro né k tomuto
ucelu vyhrazen. Z bezpecnostnich diivodl nevstupuji bez domluvy do dalSich prostor skoly.
Do 14.30 hod. zvoni do oddé€leni, ve kterém je zak umistén. Od 14.30 hod. kontaktuji
vychovatelku, které je uvedena na informacni karti¢ce na dvetich hlavniho vchodu Skoly.

7.PODMINKY CINNOSTI V DOBE SKOLNICH PRAZDNIN
RS prostiednictvim vychovatelek nabidne tyden pfedem pisemné vSem ZZ zapsanych zaki
k pravidelné denni a pravidelné dochazce moznost G¢asti zaki na ¢innosti SD o prazdninach.



Po projednani se zfizovatelem mize feditel $koly prerusit &innost SD v dob& 8kolnich
prazdnin a po dohodé s fediteli jinych Skol zprostiedkovat moznost poskytovani zajmového
vzdelavani tcastniki v jiné SD po dobu pieruSeni provozu.

8. ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU VE SD
Za bezpe¢nost zakti ve SD odpovidaji vychovatelky, a to od ptichodu Zéka az do jeho
odchodu.
Z4ci jsou vychovatelkou poudeni o bezpeénosti a chovani pii ¢innosti SD, pii presunech ve
Skole i pfi pobytu venku a jsou povinni se témito pravidly fidit. O tomto provede
vychovatelka zapis do Piehledu vychovné prace — Ttidni kniha. Pfi pobytu na hiisti a
V télocvicné vychovatelka kontroluje vSechno néradi, které budou zaci pouzivat, vcetné
houpacky a skluzavky.
Pokud se zakovi stane uraz, je jeho povinnosti toto neprodlen¢ oznamit vychovatelce, ktera
zajisti zakladni oSetfeni a vyrozumi rodic¢e zéka. V ptipad¢ vaznéjsiho urazu, zavola rychlou
zachrannou sluzbu a informuje vedeni skoly.

9. PITNY REZIM
Vychovatelka umozni zakiim piti tekutin, které si pfinaseji z domova.

10. UZIVANI DALSICH PROSTOR SKOLY
SD vyuziva dalii prostory §koly - télocviénu, uéebnu vateni.
Pfi pobytu venku vyuzivaji prostory sportovniho aredlu u Skoly, vcetné détského koutku
a nadvorti skoly.

11.D QC“A SNE UMISTOVANI ZAKU DO SD, KTERI NEJSOU PRIHLASENI
Do SD mohou byt do¢asné umisténi i neptihlaseni zaci (po dohodé s vedenim $koly a vedouci
vychovatelkou) v dobé, kdy je z riznych davodu cilené ¢i neplanované pierusena vyuka.

12. PRAVIDLA KONTAKTU SE ZAKONNYMI ZASTUPCI
Kontakt se ZZ probiha pravidelné vzdy pii pfedavani zakid (rano nebo odpoledne),
pti tfidnich schiizkach a kdykoli po pfedchozi domluve.

13. PODMINKY SPOJOVANI CINNOSTI JEDNOTLIVYCH ODDELENI SD
Pfed zahajenim c¢innosti zajmovych utvara prevadi vychovatelka ostatni zaky do jiného
oddéleni SD.

14. DA LST CINNOSTI ORGANIZOVANE SD CI PORADANE V JEJIM RAMCI
SD pofadd pro druZinové Zzdky mimo cinnosti v jednotlivych oddélenich i spolecné
prilezitostné akce a zajmové utvary.

15. PODMINKY POUZIVANI MOBILNICH TELEFONU A ZARIZENI
Mobilni telefony mohou Zaci pouZzivat pouze ke komunikaci se ZZ nebo k prezentaci v ramci
innosti SD po dohod& s vychovatelkou. Jinak jsou uloZeny v aktovce & uzamdeny ve
sktince, aby nedoslo k jejich poskozeni ¢i ztraté.

16. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY ZAKU
Z4ci jsou povinni fadné pecovat o propijéeny majetek $kolni druZiny a ochraiovat jej pied
ztratou a poSkozenim.
Zéakonni zastupci uvedou do ptivodniho stavu nebo uhradi opravu spoleéného majetku SD,
k jehoz poskozeni doslo ze strany zaku.

17. OCHRANA OSOBNICH UDAJU
Zamgéstnanci jsou povinni zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, udaje
a osobni udaje zakl a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim stavu



zakl a dalsi informace, ke kterym pfisli do styku v souvislosti S vykonem prace v ramci
pracovnépravniho vztahu ke Skole. Osobni informace o zacich uvedené v piihlasce do SD
musi vyuzivat v souladu s platnou legislativou a nafizenim GDPR.

18. ZAVERECNE USTANOVENI

Tento vnitini fad nabyva G¢innosti dnem 1. 9. 2024
Zaroven se ru$i vnitini fad ze dne 1. 9. 2019

Vnitini #ad SD byl schvalen §kolskou radou 30. 8. 2024

V Napajedlich 30. 8. 2024

Mgr. Stanislav Gabriel
teditel Skoly



